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第1章. はじめに 

1.1. システムの利用環境 

1.1.1. 利用端末 

 会員アプリを利用する端末は以下を前提とする。 

No デバイス種別 OS バージョン 

1 PC Windows Windows 10 20H2 以降 

2 スマートフォン Android Android 11 以降 

3 スマートフォン iOS iOS 15 以降 

 

1.1.2. ブラウザおよびブラウザ設定 

(1) ブラウザソフトウェア 

 会員アプリを利用する際のブラウザソフトウェアは以下を前提とする。 

No デバイス種別 ブラウザ バージョン 

1 PC Google Chrome 100 以降 

2 PC edge 103 以降 

3 PC FireFox 102 以降 

4 スマートフォン Google Chrome 100 以降 

5 スマートフォン Safari 15 以降 

(2) ブラウザ設定 

 会員アプリを使用するブラウザに於いては、JavaScript および Cookie の使用が可能であり、有効となっていること

を前提とする。 

 

1.2. システム利用の流れ 

 会員アプリは以下 URL にアクセスすることで利用できます。会員アプリの利用方法については以降の章にて説明しま

す。 

 https://www.cpd.jicpa.or.jp/ 

 



 

4/52 

第2章. ログイン・ログアウト 

 

2.1. ログイン 

 未認証の状態で会員アプリを表示した場合は以下のように「ログイン」と表示されます。この「ログイン」が表示されてい

る場合は以下の操作手順にてログインを行ってください。 

 

【操作手順】 

（１）会員アプリの「ログイン」をクリックすると、認証画面が表示されます。 

 

（２）認証画面にて、ユーザーID、パスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックすると、認証後の会員アプリのホー

ム画面に遷移します。 

 

（３）ログインが完了すると、先ほどまで画面右上に表示されていた「ログイン」がご自身の氏名に変わります。これでロ

グインが完了となります。 
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2.1.1. 年度毎の初回ログイン時の確認 

 年度毎に初めて会員アプリにログインした場合は、会員アプリを利用するに当たっての各種情報を入力していただく必

要があります。情報は 3 種類あり、「宣誓書」、「法定監査従事状況報告」、「会員情報の確認」となります。それぞれ

の操作手順について以下に示します。 

 なお、「法定監査従事状況報告」については、登録後に履修状況・実績画面より変更することもできます。 

 

【操作手順】 

（１）まず、宣誓書が表示されます。記載されている内容をご確認の上、「同意する」にチェックを入れ、「送信」ボタン

をクリックしてください。これにより、法定監査従事状況報告画面に遷移します。 
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（２）法定監査従事状況報告では、記載されている内容をご確認の上、「法定監査業務に従事する会員に該当す

る」「法定監査業務に従事する会員に該当しない」のいずれかにチェックを入れ、「登録」ボタンをクリックしてください。

これにより、会員情報の確認画面に遷移します。 
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（３）会員情報の確認では、記載されている内容をご確認の上、ご自身の生年月日を入力し、「会員情報の確認

へ進む」ボタンをクリックしてください。これにより、次画面に遷移します。なお、「次回ログイン時に確認」ボタンをクリッ

クすると、以降の処理をスキップし、認証後のホーム画面に進みます。 
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（４）会員情報の確認では、記載されている内容をご確認の上、変更が発生している場合は「変更あり」にチェックを

入れ、「確認の終了」ボタンをクリックしてください。なお、一つでも「変更あり」にチェックを入れた場合は次画面に遷

移します。一方で、全て「変更なし」の場合は認証後のホーム画面に進みます。 
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（５）一つでも「変更あり」にチェックを入れた場合は本画面が表示されます。次回ログイン時にもこの会員情報の確

認画面が表示されます。会員マイページにて情報を変更いただき、その情報変更が反映されましたら、前述の

（４）の画面にて「変更なし」を選択してください。 

 

2.2. ログアウト 

【操作手順】 

（１）画面右上のご自身の氏名をクリックすると、ダイアログが表示されます。ダイアログの「ログアウト」ボタンをクリックす

ることでログアウトできます。 

 

１ 

２ 
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第3章. ホーム 

 会員アプリへのアクセス時に最初に表示される画面がホーム画面です。画面に表示される項目について説明します。 

「重要なお知らせ」を表示するスペース 

クリックすることでお知らせの詳細画面に 

遷移します。 

履修状況・実績を表示するスペース 

※電子申告会員のみ表示 

「詳細を見る」リンクをクリックすることで履

修状況・実績画面に遷移します。 

研修検索スペース 

「検索」ボタンをクリック、「集合研修一

覧」「e ラーニング一覧」「集合研修 CD-

ROM 一覧」「CPD 指定記事一覧」ボタ

ンをクリックすることで研修検索画面に遷

移します。 

※おすすめの研修は電子申告会員の

み表示となります。 

※e ラーニングは電子申告会員のみ検

索可能となります。 

「お知らせ」を表示するスペース 

クリックすることでお知らせの詳細画面に

遷移します。 

各種ご案内のリンクを表示するスペー

ス 

クリックすることで詳細画面、申請画面

に遷移します。 
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第4章. ユーザー設定 

 会員アプリでは、ユーザー毎に以下の設定を行うことができます。 

 検索設定 

 履修情報開示先法人設定 

 有志主催研修会設定 

 CD-ROM 費用支払設定 

 メール送信希望設定 

 それぞれの操作手順について示します。なお、ユーザー設定画面は画面右上のご自身の氏名をクリックして表示され

るダイアログの「ユーザー設定」ボタンをクリックすることで遷移できます。 

 

4.1. 検索設定 

 検索設定では、「デフォルト研修会場」と「検索対象とする主催地域会」を選択することができます。 

 

4.1.1. デフォルト研修会場設定 

 このデフォルト研修会場設定は、集合研修申込み時の入力負荷低減のための機能となります。ご自身の身近にある

研修会場を選択し、「保存」ボタンをクリックすることで、集合研修の会場にデフォルト研修会場が設定されている場合

は初期値として表示することでできます。 

１ 

２ 
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4.1.2. 検索対象とする主催地域会設定 

 この検索対象とする主催地域会設定は、どの地域会が主催する集合研修を検索対象に含めるかを判定するための

機能となります。例えば、東京会に所属していますが、神奈川県会の近くに住んでいるため、神奈川県会の主催研修

も出席したいと考えた場合は「東京会」に加えて「神奈川県会」も選択することで検索結果に神奈川県会主催の集合

研修も表示されるようになります。 

 なお、主催者にて参加可能となる地域会を絞り込んでいる場合もあり、その場合は検索結果には表示されません。

例えば、東京会所属の電子申告会員が、検索対象とする主催地域会に「神奈川県会」を設定していても、主催者で

ある神奈川県会が出席者を神奈川県会に限定している場合は、検索結果には表示されません。 

 

【操作手順】 

（１）検索対象とする主催地域会の「設定変更」ボタンをクリックすると、地域会を選択するダイアログが表示されます。 

 

（２）検索対象とする地域会を選択し、「決定」ボタンをクリックしてください。これにより検索対象とする地域会を更新

することができます。なお、ご自身の所属している地域会についても選択するようにしてください。 
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4.2. 履修情報開示先法人 

 履修情報開示先法人は設定した法人に自身の履修情報を開示するための機能となります。主たる事業所として登

録している法人以外（パートタイムなどの勤務先の監査法人）をご登録ください。 

 

【操作手順】 

（１）履修情報開示先法人の「開示先の追加」ボタンをクリックすると、法人を選択するダイアログが表示されます。 

 

（２）検索条件に法人名を入力して「検索」ボタンをクリックしてください。なお、法人の検索は部分一致となっておりま

す。検索結果に表示された法人を選択して、「決定」ボタンをクリックすることで、履修情報開示先法人が追加さ

れます。 
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4.2.1. 履修情報開示先法人削除 

 追加した履修情報開示先法人は削除することができます。 

 

【操作手順】 

（１）表示されている履修情報開示先法人の右下に表示されている「削除」ボタンをクリックすることで履修情報開示

先法人を削除することができます。 

 

4.3. 有志会主催研修会情報 

 ここから有志主催研修会の主催者を登録することができます。 

 

【操作手順】 

（１）有志主催研修会情報の「新規有志主催研修会申請」ボタンをクリックすることで、「有志主催研修会を申請」

ダイアログが表示されます。 
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（２）「有志主催研修会の名称」を入力し、「申し込む」ボタンをクリックしてください。なお、「申し込む」ボタンは「有志

主催研修会の名称」を入力するまでクリックすることはできません。 

 

（３）確認画面にて入力内容を確認し、問題なければ「申し込む」ボタンをクリックしてください。 

 
 

（４）入力が完了しますと、以下の状態となります。申請内容については協会にて確認の上、結果をメールにてご連

絡します。 
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なお、協会にて申請が承認されると表示は以下のようになります。 

 

4.3.1. 有志主催研修会名称の変更 

 有志主催研修会の名称は変更することができます。なお、名称についても協会の承認が必要となり、変更申請から

承認までの期間は管理アプリを使用することができなくなります。その点をご注意ください。 

 

【操作手順】 

（１）名称を変更したい有志主催研修会情報の右下の「変更」ボタンをクリックすることで、「有志主催研修会を変

更」ダイアログが表示されます。 
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（２）「有志主催研修会の名称」を入力し、「申し込む」ボタンをクリックしてください。なお、「申し込む」ボタンは「有志

主催研修会の名称」を入力するまでクリックすることはできません。 

 

（３）確認画面にて入力内容を確認し、問題なければ「申し込む」ボタンをクリックしてください。 
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（４）入力が完了しますと、以下の状態となります。申請内容については協会にて確認の上、結果をメールにてご連

絡します。 

 

なお、協会にて申請が承認されると表示は以下のようになります。 

 

4.3.2. 有志主催研修会の削除 

 有志主催研修会は削除することができます。なお、有志主催研修会を削除すると、管理アプリにて、その有志主催

研修会に関する情報は検索、閲覧ができなくなります。その点をご注意ください。 

 

【操作手順】 

（１）名称を変更したい有志主催研修会情報の右下の「削除」ボタンをクリックすることで、「削除確認」ダイアログが

表示されます。 
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（２）「削除確認」ダイアログにて「はい」ボタンをクリックすることで有志主催研修会を削除できます。 

 

4.4. CD-ROM 費用支払設定 

研修 CD-ROM の支払に使用するクレジットカードを登録することできます。 

 

【操作手順】 

（１）CD-ROM 費用支払設定にて「クレジットカード情報の登録」ボタンをクリックすることで、ブラウザの別タブにてクレ

ジットカードの登録画面が表示されます。 

 

（２）表示された登録画面にて、クレジットカード番号、有効期限、セキュリティコードを入力し、「次へ」ボタンをクリック

してください。 
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（３）確認画面にて入力内容を確認し、問題なければ「確定」ボタンをクリックしてください。 

 

（４）完了画面が表示されましたら、タブを閉じてください。 

 

4.5. メール送信希望 

 協会から CPD 制度に係るお知らせ等のメール送信を変更するための機能となります。 

 なお、「希望しない」で登録された場合でも、履修結果に係る通知や CPD 制度に係る重要なお知らせ等のメール配

信を行う場合があります。 
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第5章. 研修検索 

 会員アプリでは、現在公開されている集合研修、e ラーニング、研修 CD-ROM、CPD 指定記事を検索することがで

きます。まず、「5.1 研修の検索方法」にて研修の検索の仕方について説明し、それぞれの申込方法について 5.2 以

降で説明します。 

 

5.1. 研修の検索方法 

 ホーム画面から研修検索のアイコンをクリックした際に最初に表示されるのは、集合研修、e ラーニング、集合研修

CD-ROM、CPD 指定記事のすべての種類を検索できる画面となっています。まずすべての種類の検索について 5.1.1

にて説明し、5.1.2 以降で各研修の検索方法について説明します。 

 

5.1.1. すべての種類の検索方法 

 検索条件は、キーワード入力、分野の選択、検索結果の絞り込み設定を行い、「検索」ボタンをクリックすることで検

索条件に合致する検索結果を表示します。なお、検索結果は集合研修、e ラーニング、集合研修 CD-ROM、CPD

指定記事の順に表示し、それぞれについてより多くの検索結果を確認したい場合は、「○○をすべて見る（全〇〇

件）」のボタンをクリックしてください。各研修の検索方法については 5.1.2 以降で説明します。 

 

 分野の選択 

 分野の選択については、「すべての分野」をクリックすると、選択できる分野が表示されます。 
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 表示された分野をクリックすることで、「検索」ボタンをクリックした際に、指定した分野に合致する検索結果のみを表示

することができます。なお、分野は同時に複数選択することができます。 

 

 絞り込み設定 

 初期の状態では、「申込済みの研修は含めない」「必須科目のみ表示」の二つのチェックボックスが表示されています。 

 

 「必須科目のみ表示」にチェックを入れた場合は、さらに必須科目についての絞り込みができるようになっています。検

索結果に表示したいチェックボックスのみチェックを入れて、「絞り込み反映」ボタンをクリックすることで絞り込み内容を保

存します。 
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5.1.2. 集合研修の検索方法 

 集合研修の検索方法と検索結果について説明します。 

 

 集合研修の検索方法 

 「5.1.1. すべての種類の検索方法」にて示した検索条件と異なる点としては、集合研修に特化した絞り込み設定の

追加があります。集合研修では、「開催日」、「開催形態」、「主催者」や、「申込可能な研修のみ表示」といった絞り込

み条件が追加されています。 

 

 集合研修の検索結果 

 検索結果は以下のように表示されます。このボックスをクリックすると集合研修の詳細画面に遷移します。集合研修の

詳細については、後述の「5.2 集合研修の詳細確認と申込」にて説明します。 

  

① 
② 

③ 

④ 

⑤ 
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① 開催日時を示しています。下のボックスは申込締切までの日数を示しており、この集合研修に申込むと以下のよう

に表示が変わります。 

② 集合研修のカリキュラム情報を示しています。必須研修の場合は「必須」のアイコンが表示されます。 

③ 集合研修のテーマを示しています。 

④ 集合研修の会場を示しています。 

⑤ 集合研修を受講することで得られる単位を示しています。なお、過去にこの集合研修と類似の集合研修を受講

済みの場合、単位は以下のように表示されます。この単位表示されている集合研修を受講しても単位は得られな

いのでご注意ください。 

 

5.1.3. e ラーニングの検索方法 

 e ラーニングにて使用することのできる検索条件は 「5.1.1. すべての種類の検索方法」と同じです。検索結果は以

下のように表示されます。ボックスをクリックすると、別タブで e ラーニングシステムの申込画面が表示されます。 

 

5.1.4. 集合研修 CD-ROM の検索方法 

 集合研修 CD-ROM にて使用することのできる検索条件は 「5.1.1. すべての種類の検索方法」と同じです。検索

結果は以下のように表示されます。ボックスをクリックすると、集合研修 CD-ROM の詳細画面に遷移します。集合研修

CD-ROM の詳細については、後述の「5.3 集合研修 CD-ROM の詳細確認と申込」にて説明します。 
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5.1.5. CPD 指定記事の検索方法 

 CPD 指定記事にて使用することのできる検索条件は 「5.1.1. すべての種類の検索方法」と同じです。検索結果

は以下のように表示されます。CPD 指定記事の履修方法については、ここから遷移するのではなく、「電子申告」より実

施していただくこととなります。電子申告の詳細については「8.1.2 自己学習：CPD 指定記事」にて説明します。 
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5.2. 集合研修の詳細確認と申込 

 集合研修の詳細確認と申込の手順について示します。 

 

5.2.1. 集合研修の詳細確認 

集合研修の詳細を確認するためには、集合研修の検索結果のボックスをクリックします。それにより以下の画面が表示

されます。 

 上記画面にて集合研修の詳細情報、講師の確認、また、集合研修にて使用する教材をダウンロードすることができま

す。 

 画面下部の「受講する会場を選択してください」のリストボックスより会場を選択し、「申し込む」ボタンをクリックすること

で集合研修の申込画面に遷移します。 

なお、集合研修の申込には会員アプリにて行うものと、外部のサイトにて申し込むものの二通りがあります。外部のサ

イトにて申し込む場合には以下のように集合研修の詳細画面は表示されます。 
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5.2.2. 集合研修の申込 

 集合研修の申込画面を以下に示します。以下画面にて、この集合研修に関する連絡を受け取りたいメールアドレス、

電話番号があれば記入してください。また、申込者から主催者に向けて連絡したい内容があれば、「申込者からの連絡

事項」に記入をお願いします。 

 情報の入力が終わりましたら、「申し込む」のボタンを押してください。以上で集合研修の申込が完了となります。 
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5.3. 研修 CD-ROM の詳細確認と申込 

 集合研修 CD-ROM の詳細確認と申込の手順について示します。 

 

5.3.1. 集合研修 CD-ROM の詳細確認 

集合研修 CD-ROM の詳細を確認するためには、集合研修 CD-ROM の検索結果のボックスをクリックします。それに

より以下の画面が表示されます。 

 上記画面にて集合研修 CD-ROM の詳細情報、講師の確認、また、集合研修 CD-ROM にて使用する教材をダウ

ンロードすることができます。 

 画面下部の「申し込む」ボタンをクリックすることで集合研修 CD-ROM の申込画面に遷移します。 

 

5.3.2. 集合研修 CD-ROM の申込 

 集合研修 CD-ROM の申込画面を以下に示します。以下画面にて、この集合研修 CD-ROM の送付先、連絡を

受け取りたいメールアドレスがあれば記入してください。また、研修 CD-ROM の発送者に対して連絡したい内容があれ

ば、「通信欄」に記入をお願いします。 

 情報の入力が終わりましたら、「申し込む」のボタンを押してください。以上で集合研修の CD-ROM 申込が完了となり

ます。 
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第6章. 履修状況・実績 

 会員アプリでは、履修状況を確認することができます。また、この履修状況・実績画面から履修結果通知書をダウンロ

ードすることができます。 

 

6.1. 履修状況・実績の確認 

 履修状況・実績画面では最新事業年度を含めた 5 事業年度分の履修状況・実績を確認することができます。 

履修状況・実績画面の上半分では、義務達成までに必要な単位について示しています。 

※表示されている事業年度よりも過去の履修状況を確認したい場合は、「第 11 章. お問い合わせ」を確認し、問合

せをお願いします。 

 

 義務達成までに何が足りていないかを確認したい場合は、「不足単位の詳細」をクリックすることで、その一覧を確認す

ることができます。 
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 履修状況・実績画面の下半分では、研修科目毎、研修方法毎の取得単位を確認することができます。また、委員

会に所属されている電子申告会員については、その委員会の継続研修の取得単位についても確認することができます。 
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6.1.1. 履修結果通知書のダウンロード 

 履修結果通知書は以下からダウンロードすることができます。なお、このダウンロードリンクは各事業年度の義務履行の

判定が確定した後に表示されます。具体的な表示時期については協会より通知します。 
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第7章. 受講研修一覧 

 受講研修一覧では、電子申告会員が過去に申込んだ集合研修、e ラーニング、集合研修 CD-ROM について、「受

講中・受講予定」と「各年度の受講済み・開催済み」（現在を含めて 5 事業年度分）の分類で確認することができま

す。 

 各分類に「すべての種類」「集合研修」「e ラーニング」「集合研修 CD-ROM」のフィルターがあり、それをクリックすること

でその研修方法のみに絞り込むことができます。 

 

 集合研修、集合研修 CD-ROM については、対象のボックスをクリックすることで、その集合研修、集合研修 CD-

ROM の詳細画面に遷移します。それらの詳細画面の説明については後述の「7.1. 集合研修の申込情報確認・変

更」「7.2. 集合研修 CD-ROM の受講登録」に示します。 

 また、e ラーニングについては、対象のボックスをクリックすることで、別タブにて e ラーニングシステムの受講画面が表示さ

れます。 
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7.1. 集合研修の申込情報確認・変更 

 受講研修一覧にて、集合研修のボックスをクリックすることで、集合研修の申込情報を確認することができます。「すで

に申込済みの方への情報」は研修に申込んだ電子申告会員のみに表示される情報となります。 

 この画面から、「会場変更」「申込みキャンセル」「連絡先の追加・変更」を行うことができます。 

 

 会場変更 

 会場変更については、「会場変更」ボタンをクリックすることで、画面の下部に会場を選択する画面が表示されます。こ

こで変更したい会場を選択し、「申し込む」ボタンをクリックしてください。以降の詳細な手順については「5.2.2. 集合研

修の申込」をご確認ください。 
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 申込みキャンセル 

 「申込みキャンセル」ボタンをクリックすると、以下のダイアログが表示されます。このダイアログにて「はい」ボタンをクリックす

ることで集合研修をキャンセルことができます。 

 

 連絡先の追加・変更 

 「連絡先の追加・変更」ボタンをクリックすると、申込み情報を変更する画面が表示されます。以降の詳細な手順につ

いては「5.2.2. 集合研修の申込」をご確認ください。 

 

7.2. 集合研修 CD-ROM の受講登録 

 受講研修一覧にて、集合研修 CD-ROM のボックスをクリックすることで、集合研修 CD-ROM の申込情報を確認す

ることができます。この画面より、単位を申告することができます。 

 

 単位を申告 

 「単位を申告」ボタンをクリックすると、「集合研修 CD-ROM の単位申告」ダイアログが表示されます。受講完了日と

暗号コードを入力して、「申し込む」ボタンをクリックしてください。暗号コードが正しく入力されている場合は集合研修
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CD-ROM の単位確定となります。 
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第8章. 電子申告 

 電子申告画面では、電子申告会員からの単位申請とこれまでに申請した履歴を確認することができます。 

 

8.1. 新規の電子申告 

 電子申告の対象は「集合研修：他団体主催の集合研修」「自己学習：CPD 指定記事」「自己学習：政府、地

方公共団体、国際機関等の委員会」「自己学習：上記以外の自己学習」「著書等執筆：著書、論文等執筆」の

5 種類となります。それぞれの操作手順について後述にて示します。 

 

8.1.1. 集合研修：他団体主催の集合研修 

【操作手順】 

（１）電子申告画面の「集合研修：他団体主催の集合研修」をクリックし、まず申告対象となる集合研修を「税理

士会主催研修会」「総務省政治資金監査人研修会」「その他の研修会」から選択します。 
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（２）集合研修を選択することで、それぞれの集合研修の単位申告入力画面が表示されます。*印が必須項目とな

り、必須項目をすべて入力すると「単位を申告」ボタンをクリックできるようになります。 

（３）「単位を申告」ボタンをクリックすることで電子申告は完了となります。 

 

入力情報に不備がある場合 

実施日時、合計時間を入力すると自動的に履修単位が計算されます 

公会計協議会の継続研修又は社外役員ネットワーク協議会の推奨研修に該当する場合は、対象の委員会にチェックをいれてください 
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8.1.2. 自己学習：CPD 指定記事 

 ここでは、CPD 指定記事の電子申告方法を示します。CPD 指定記事を検索したい場合は「5.1.5 CPD 指定記事

の検索方法」をご確認ください。 

 

【操作手順】 

（１）電子申告画面の「自己学習：CPD 指定記事」をクリックし、まず「掲載媒体」と「掲載号」を選択します。から

選択します。 

 

（２）表示される記事の一覧から申告対象の記事を選択します。 

 

（３）CPD 指定記事の単位申告入力画面が表示されます。*印が必須項目となり、必須項目をすべて入力すると

「単位を申告」ボタンをクリックできるようになります。なお、「研修概要」と「成果・感想」はそれぞれ入力する必要が
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あり、さらに「研修概要」と「成果・感想」の合計で 200 文字以上の入力が必要となります。 

 

（４）「単位を申告」ボタンをクリックすることで電子申告は完了となります。 
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8.1.3. 自己学習：政府、地方公共団体、国際機関等の委員会 

【操作手順】 

（１）電子申告画面の「自己学習：政府、地方公共団体、国際機関等の委員会」をクリックすると、単位申告入

力画面が表示されます。*印が必須項目となり、必須項目をすべて入力すると「単位を申告」ボタンをクリックでき

るようになります。 

 

（２）「単位を申告」ボタンをクリックすることで電子申告は完了となります。なお、「自己学習：政府、地方公共団体、

国際機関等の委員会」の電子申告は協会にて審査を行った上で単位確定となります。その点をご注意ください。 
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8.1.4. 自己学習：上記以外の自己学習 

【操作手順】 

（１）電子申告画面の「自己学習：上記以外の自己学習」をクリックすると、単位申告入力画面が表示されます。

*印が必須項目となり、必須項目をすべて入力すると「単位を申告」ボタンをクリックできるようになります。 

実施日時、合計時間を入力すると自動的に履修単位が計算されます。実施日時が複数日程にわたる場合は受講完了日時を 

終了時刻に入力し、開始時刻は「00:00」としてください。 
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（２）「単位を申告」ボタンをクリックすることで電子申告は完了となります。 

  

部会員継続研修に該当する場合は、対象の委員会にチェックをいれてください 

公会計協議会の継続研修又は社外役員ネットワーク協議会の推奨研修に該当する場合は、対象の委員会にチェックをいれてください 
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8.1.5. 著書等執筆：著書、論文等執筆 

【操作手順】 

（１）電子申告画面の「著書等執筆：著書、論文等執筆」をクリックすると、単位申告入力画面が表示されます。

*印が必須項目となり、必須項目をすべて入力すると「単位を申告」ボタンをクリックできるようになります。 

 

（２）「単位を申告」ボタンをクリックすることで電子申告は完了となります。 

発行日、執筆文字数を入力すると自動的に履修単位が計算されます 
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8.2. 電子申告の履歴確認と電子申告変更 

 電子申告履歴画面は、電子申告画面の「履歴」ボタンをクリックすることで表示することができます。 

 

 電子申告履歴は、「承認待ち」と「各事業年度」（現在を含めて 5 事業年度分）の分類で確認することができます。 

※表示されている事業年度よりも過去の履修を確認したい場合は、「第 11 章. お問い合わせ」を確認し、問合せをお

願いします。 
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 電子申告にて登録した単位については、電子申告履歴画面にてクリックすることができ、電子申告の詳細画面が表

示されます。 

 なお、当年度の申請については「申請内容を修正」ボタン、「単位申請を取消」ボタンが表示されます。 

 

 申告内容を修正 

 「申告内容を修正」ボタンをクリックすると、電子申告の修正画面に遷移します。操作方法については「8.1.1. 集合

研修：他団体主催の集合研修」~「8.1.5. 著書等執筆：著書、論文等執筆」をご確認ください。 

 

 単位申請を取消 

 「単位申請を取消」ボタンをクリックすると、以下のダイアログが表示されます。「はい」ボタンをクリックすることで電子申

告を取り消すことができます。 
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第9章. カリキュラム検索 

 カリキュラム検索画面の初期表示ではカリキュラムに関する各種資料をダウンロードすることができます。 

 

 キーワード入力欄にキーワードを入力する、もしくは、分野を選択し、「検索」ボタンをクリックすることで、検索条件に合

ったカリキュラムを表示することができます。 
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さらに、検索結果のボックスをクリックすることでカリキュラムの詳細を確認することができます。 
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第10章. e ラーニング 

 ホーム画面の「e ラーニング」ボタンをクリックすることで、別タブに e ラーニングシステムの TOP 画面を表示します。 
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第11章. お問い合わせ 

 CPD 制度に関する問い合わせを行うための画面となります。*印が必須項目となり、必須項目をすべて入力すると

「確認」ボタンをクリックできるようになります。 

 入力内容に問題が無ければ、「送信」ボタンをクリックしてください。なお、問合せの結果については、協会にて確認の

上、メールもしくは電話にてご回答いたします。 
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第12章. FAX 会員から電子申告会員への切り

替え 

 FAX 会員が電子申告会員へ切り替えるための操作手順を説明します。なお、電子申告会員から FAX 会員に戻す

ことはできません。ご注意ください。 

 

【操作手順】 

（１）「2.1. ログイン」の手順に従い、会員アプリにログインしてください。 

 

（２）ホーム画面の「電子申告会員登録申請」ボタンをクリックしてください。 

 

（３）以下画面にて「電子申告会員へ切り替える」ボタンをクリックすると、確認ダイアログが表示されます。 

 

（４）表示されるダイアログにて「はい」ボタンをクリックすることで、電子申告会員への切り替えが完了します。これにより

会員アプリのすべての機能が利用できるようになります。 
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